                                                                                     
               PHÒNG GD&ĐT GÒ VẤP                                 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
     	        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI		                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 25
 (Từ ngày 20/02/2017 đến ngày 16/02/2017)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai
20/02
	- Chào cờ đầu tuần và SHDC theo KH
	6h45
	Toàn trường

	
	- Họp giao ban đầu tuần
	Sáng
	QL

	
	- Các lớp nghề, phụ đạo, BD HSG học theo lịch
	Trong tuần
	GVBM

	
	- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch
	Trong tuần
	TP theo QĐ

	
	- Thăm lớp dự giờ
	Trong tuần
	BLĐ- TT- nhóm trưởng

	
	- Chấm SKKN
	Trong tuần
	BLĐ

	
	- Gửi đề kiểm tra 1 tiết HKII các môn Văn – Toán – Anh K6,7,8,9 về PHT phụ trách qua email
	Sáng
	TTCM: Văn – Toán - Anh

	
	- Gửi đề kiểm tra 1 tiết học kỳ II các môn Ngữ Văn, 
Toán, Tiếng Anh (đĩa CD) về tổ PT
	Trong ngày
	T.Chiến – C.Đào

	
	- Dự giờ GVG cấp trường
	Theo lịch
	Theo QĐ

	
	- Các lớp tổ chức hoạt động GDNGLL (HĐ2/T2)
	Tiết 5 sáng
	GVCN, HS 4 khối

	
	- Kiểm tra 1 tiết khối 7: MT, TD – K9: Lý theo TKB
	Trong tuần
	GVBM có tiết kiểm tra

	
	- Trả tai nghe cho các trường sau khi thi IOE cấp quận.
	Trong tuần
	A.Liêm, T. Tuấn

	
	- Nộp báo cáo duy trì sĩ số tháng 01, 02 về tổ PT
	Trong ngày
	C Hoàn, Văn thư

	
	- Nộp sổ báo cáo Công đoàn tháng 02/2017 về Phòng Công Đoàn
	Trong ngày
	BCH công Đoàn

	
	- Đăng ký tham dự lớp nghiệp vụ đấu thầu năm 2017 (theo mẫu) về tổ KH-TV (đ/c M. Thủy)
	Hạn chót
	KT, Văn thư

	
	- Nộp hồ sơ nghỉ việc tháng 3/2017 về BP Tổ chức
	Hạn chót
	 Kế toán, Văn thư

	
	- Gửi danh sách cán bộ phụ trách nữ công CĐCS năm 2017 dự họp mặt nhân kỷ niệm 107 năm ngày Quốc tế Phụ nữ và 1977 năm cuộc khởi nghĩa Hai Bà Trưng về email: liendoanlaodongquangovap@gmail.com (theo KH số 06/KH-LĐLĐ ngày 08/02/2017) 
	Trước ngày 22/02
	BCH Công Đoàn

	
	- Nộp kinh phí và danh sách vận động viên tham gia đi bộ đồng hành tạo nguồn kinh phí chăm lo cho đoàn viên công đoàn, CNVC-LĐ với chủ đề “Năm vì lợi ích đoàn viên” (theo KH số 01/KHLT-LĐLĐ-TDTT ngày 08/02/2017) về LĐLĐ Quận
	Trước ngày 24/02
	BCH Công Đoàn

	
	- Gửi Danh sách đăng ký tham gia chuyên đề ngoại khoá “Giao lưu chia sẻ kinh nghiệm trong việc thực hiện đổi mới phương pháp dạy học” tại Thành phố Phan Thiết về Trường BDGD kèm theo kinh phí tiền mặt theo hình thức đã đăng ký (Thầy P.Lan): Văn bản và email phonglanpgd1969@gmail.com 
	Trước 25/02
	GVBM, KT, Văn thư

	
	- Tổ chức bình chọn nữ cán bộ, CNVC-LĐ tiêu biểu đạt danh hiệu “Giỏi việc nước, đảm việc nhà” cấp cơ sở năm 2016 tại CĐCS (Số lượng không giới hạn và đăng ký số lượng giấy chứng nhận tại LĐLĐ trước ngày 24/02/2017) về LĐLĐ Quận
	Trước ngày 28/02
	BCH công Đoàn

	
	- Gửi danh sách nữ cán bộ, CNVC-LĐ tiêu biểu đạt danh hiệu “ Giỏi việc nước, đảm việc nhà” cấp quận năm 2016 (01 nữ CĐV/ 01 CĐCS/) (kèm mẫu khai chi tiết) theo KH số 07/KH-LĐLĐ ngày 08/02/2017 về LĐLĐ Quận
- Chuẩn bị đón đoàn kiểm tra công tác y tế trường học năm học 2016-2017
	Trước ngày 28/02



Theo KH
	BCH Công Đoàn




Theo phân công

	
	- Gửi biên bản họp Hội đồng trường về góp ý đề án trường tiên tiến, trường chuẩn bằng văn bản + kèm file về email: thuyhpn@gmail.com về BP Văn phòng
	Trong ngày
	C.Đào – P.HT; C.Trang –TK.HĐSP, Văn thư

	
	- Nộp báo cáo chính thức theo hướng dẫn về SGD cho công tác KĐCLGD tại đơn vị.
	Trong ngày
	HT và văn thư

	
	- Tiếp tục cập nhật hồ sơ minh chứng chuẩn bị cho công tác đón đoàn KĐCLGD theo KH
	Trong tuần
	Theo QĐ

	
	- GVBM phối hợp P.HT chủ động tổ chức dạy bù cho HS do nghỉ sáng thứ Bảy, ngày 04/3/2017 theo Kế hoạch.
	Trong tuần
	GVBM có tiết  Bảy, ngày 04/3/2017

	
	-Tiếp tục học BDTX theo kế hoạch.
	Trong tuần
	QL, GV

	Thứ Ba
21/02
	- Gửi đề kiểm tra 1 tiết về P.HT phụ trách qua email: K7 (TLV, Tin); K8 (Địa); K9 (TLV)
	Trong ngày
	GVBM

	
	- Tham dự chuyên đề thao giảng môn Địa lý “Dạy học theo dự án với chủ đề “Thời tiết và khí hậu”tại trường THCS Lý Tự Trọng
	7h30
	C.Đào – P.HT; GV Địa lí

	
	- Họp BCH Công đoàn ngành.
	15h30
	T.Khanh – CTCĐ

	
	- Gửi báo cáo số liệu công tác nữ công về địa chỉ: liendoanlaodongquangovap@gmail.com.
	Trước ngày 28/02
	BCH Công Đoàn

	
	- Nhận Quyết định lương quý 4/2016 tại BP Tổ chức
	Hạn chót
	KT, Văn thư

	Thứ Tư
22/02
	- Gửi chuyên đề “Dạy học theo dự án” và giáo án minh họa thao giảng toàn trường môn Hóa về P.HT qua email
	Trong ngày
	C.Cúc - TTCM môn Hóa

	
	- Học bồi dưỡng tại trường THCS Nguyễn Du
	Chiều
	HSG 9

	
	-   Một số HS trong các lớp 7/1,7/3,7/5,8/12 dự thi Robotacon sẽ luyện tập tại trường THCS PVT  
	8g00
	GVCN thông báo đến HS trước.

	Thứ Năm
23/02
	- Kiểm tra 1 tiết: Anh K6,7,8,9, HS ngồi theo lớp, hai đề A và B, sau kiểm tra các lớp học từ tiết 1 đến 4 theo TKB (không có 5 phút chuyển tiết). GVCN báo PHHS HS  ra về lúc 11h15.
	Tiết 1 sáng
	GV theo phân công, có mặt 6h40

	
	- Tham dự thao giảng môn NGLL “Hoạt động trải 
nghiệm sáng tạo” tại trường THCS Nguyễn Du
	7h00
	C Đào-PHT, C.Lan – Nhạc

	
	- Nộp danh sách các chế độ cho HS năm 2016-2017 (DS HKI + DS HKII): Miễn giảm học phí - Hỗ trợ chi phí học tập, Miễn giảm Tiền học buổi 2; Miễn học phí cho diện dân tộc Chăm, Khmer về tổ KH-TV (đ/c M. Thủy)
	Hạn chót
	KT, Văn thư

	Thứ Sáu
24/02
	- Tham dự tập huấn chuyên đề “Bồi dưỡng về công tác quản lý tài chính trong nhà trường” tại Vũng Tàu. TP tham gia có mặt tại PGD&ĐT lúc 6h30, mang theo CMND.
	Trong 2 ngày
 24,25/02
	Theo DS đã đăng ký

	
	- Nộp hồ sơ nâng lương tháng 3/2017 (gửi danh sách xuất từ dữ liệu về email: thuy4419@yahoo.com.vn) về BP Tổ chức
	Hạn chót
	KT, Văn thư

	Thứ Bảy
25/02
	- Kiểm tra 1 tiết: Sinh 6; Hóa 8,9. HS ngồi theo lớp, hai đề A và B, kiểm tra xong HS học từ tiết 2 theo TKB.
	Tiết 1 sáng
	GV coi theo phân công, có mặt 6h40

	
	- Các lớp BD HSG và các lớp nghề học theo TKB
	Chiều
	GVBM

	
	- Học bồi dưỡng tại trường THCS Nguyễn Du
	Sáng
	HSG 9

	
	- Lớp CNQL học môn Chiến lược phát triển giáo dục tại HT. D PGD&ĐT
	Cả ngày
	GV theo học

	
	- Thao giảng môn Mỹ thuật “Giới thiệu tỉ lệ cơ thể người và tập vẽ dáng người” tại trường THCS Huỳnh Văn Nghệ
	7h30
	GV MT

	
	- Thao giảng chuyên đề môn Âm nhạc “Giới thiệu phần mềm Smart Note Book và các ứng dụng dạy học âm nhạc theo dự án” tại trường THCS Nguyễn Văn Nghi
	7h30
	MLCM, GV môn Âm Nhạc

	
	-Tham dự Hội thi Robotacom cấp quận tại trường THCS Phan Văn Trị
	6g45
	[bookmark: _GoBack]Học sinh dự thi, 10 học sinh lớp 7/3 cổ vũ và GVCN lớp 7/3 dẫn HS đi 

	
	- Gửi danh sách Giáo viên dạy hòa nhập năm học 2016-2017 (theo mẫu) về Tổ KH-TV (đ/c M. Thủy)
	Hạn chót
	C Đào – P.HT, Văn thư

	Chủ Nhật
26/02
	- Tham dự họp mặt cán bộ đoàn viên Công đoàn nhân kỷ niệm 107 năm ngày Quốc tế Phụ nữ (08/3/1910 - 08/3/2017) và 1977 năm cuộc khởi nghĩa Hai Bà Trưng tại TP Mỹ Tho, tỉnh Tiền Giang (Tập trung tại Liên đoàn Lao động quận Gò Vấp lúc 4h45’ sáng).
	Cả ngày
	T Khanh – CTCĐ

	
	- Ghi chú: Nhắc việc trước cho tuần sau

	
	- Chuẩn bị chấm thi đua cho đợt 3/NH 2016-2017
	Tuần 2 của tháng 3
	Theo phân công

	
	- Chuẩn bị cho công tác chấm công làm thêm giờ
	Tuần 25
	QL

	
	- Chuẩn bị báo cáo công tác tháng 02/2017 và kế hoạch tháng 03/2017 bằng email chuyển về HT, TK
	Tuần 25
	Các bộ phận

	
	- Chuẩn bị cho ngày SHCLB tổ chức vào 4/3/2017
	Tuần 25
	BCH công đoàn

	
	a/ Cập nhật hồ sơ chủ nhiệm theo tiến độ
b/ Nhắc HS lớp chủ nhiệm hoàn thành tài chánh tháng 02/2017 trước 28/02/2017.
	Trong tuần
	48 GVCN lớp, Thủ quỹ

	
	
	
	





